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Памятка по заполнению формы № ПМ «Сведения об основных 

показателях деятельности малого предприятия»  

(далее – Форма). 

 

Сведения по Форме предоставляются:  

 раздел 1 – ежеквартально; 

 разделы 2, 3 – ежеквартально нарастающим итогом за период с начала 

отчетного года;  

 раздел 4  за отчетный год. 

Показатели в отчете следует заполнять в целом по организации (то есть по 

сумме всех осуществляемых видов деятельности), а не только по основному виду 

деятельности. 

Раздел 2 "Численность, начисленная заработная плата работников" 

Численность отражается с одним десятичным знаком и рассчитывается в 

среднем за период с начала года, а не на определенную дату. 

Пример: условный расчет среднесписочной численности работников 

предприятия за 2-ой квартал: средняя численность работников списочного 

состава в отчете за январь-июнь - 26,7 человека (январь – 20, февраль – 20, март 

– 20, апрель – 25, май – 35, июнь – 40; (20+20+20+25+35+40)/6).  

Стр. 04 - численность внешних совместителей рассчитывается 

пропорционально фактически отработанному времени. 

Пример: в 1 квартале 5 внешних совместителей заняты неполное рабочее 

время: 

- 2 совместителя работали по 4 часа в день, каждый из них по 57 рабочих 

дней за квартал. Каждый учитывается за один рабочий день как 0,5 человека (4 

часа : 8 часов); 

- 3 совместителя - по 3,2 часа в день 57, 30 и 15 рабочих дней за квартал 

соответственно. Каждый учитывается за один рабочий день как 0,4 человека (3,2 

часа : 8 часов). 

Средняя численность внешних совместителей за 1 квартал составила 1,7 

человека 

(0,5 x 57 + 0,5 x 57 + 0,4 x 57 + 0,4 x 30 + 0,4 x 15) : 57 рабочих дней в 1 квартале). 

Стр. 05 - численность работников, выполнявших работу по договорам 

гражданско-правового характера, зависит от срока действия договора; независимо 

от срока выплаты вознаграждения и количества отработанных часов эти работники 

учитываются как целые единицы в течение всего периода действия договора. 

Пример: с работником заключен договор гражданско-правового характера 

сроком на 2 месяца, в строке 05 он будет учитываться: 

-  за январь-март как 0,7 человека (январь – 1, февраль – 1, март – 0; 

(1+1+0)/3); 

- за январь-июнь как 0,3 человека (январь – 1, февраль – 1, март – 0, апрель – 

0, май – 0, июнь – 0; (1+1+0+0+0+0)/6). 



Раздел 3 "Общие экономические показатели" 

Банки, страховые и прочие финансовые и кредитные организации (включая 

биржи), ломбарды раздел 3 не заполняют, за исключением строки 15. 

Стр. 10 - объем отгруженных товаров собственного производства, 

выполненных работ и услуг собственными силами. Отражается в фактических 

продажных ценах без НДС, акцизов и аналогичных платежей. Не включаются 

доходы от продажи основных средств, нематериальных активов, материально-

производственных запасов, валютных ценностей, ценных бумаг. 

Не отражаются по строке 10 работы и услуги строительного характера, 

выполненные привлеченными организациями по договору субподряда, а также 

стоимость строительно-монтажных работ по зданиям и сооружениям, 

выполненных хозяйственным способом. 

Если организация - застройщик выступает только в качестве заказчика 

(заказчика - генподрядчика в одном лице), своими силами строительство не ведет, 

привлекая для этих целей подрядчиков (субподрядчиков), то по стр.10 

показывается сумма вознаграждения за услуги заказчика.  

Если предприятие является застройщиком и своими силами строит жилые 

дома на средства дольщиков (заказчик и подрядчик в одном лице), то в стр.10 

отражаются затраты на строительство за отчетный период (без привлеченных 

субподрядных организаций). Стр.13, 19, 20 и 21 не заполняются. Прибыль от 

реализации квартир, полученная застройщиком по окончании строительства, 

отражается по стр.10. 

Стр. 12 – продукция общественного питания. По стр.12 из стр. 10 

показывается выручка от продажи собственной кулинарной продукции и покупных 

товаров без кулинарной обработки (мучных, кондитерских и хлебобулочных 

изделий, фруктов, алкогольных и безалкогольных напитков и так далее) 

отпущенных населению для потребления главным образом на месте по продажным 

ценам без НДС, акцизов и аналогичных платежей. 

Стр. 13 - объем проданных товаров несобственного производства, 

приобретенных на стороне для перепродажи. Реализация квартир по договорам 

инвестирования или договорам долевого участия не отражается по стр.13, 19, 20 и 

21. Эти строки организация заполнит в том случае, если приобретение квартир 

учитывалось на бухгалтерском счете 41, а продажа - на счете 90. 

Организации-застройщики отражают по стр.13 стоимость проданных 

объектов недвижимости, построенных привлеченными подрядными 

строительными организациями.  

Данные по стр.13 показываются в фактических продажных ценах без 

НДС, акцизов и аналогичных платежей.  

Стр. 15 - инвестиции в основной капитал в части новых и приобретенных по 

импорту основных средств: затраты на строительство, реконструкцию (включая 

расширение и модернизацию объектов), которые приводят к увеличению их 

первоначальной стоимости (неотделимые улучшения), приобретение машин, 

оборудования, транспортных средств, на формирование рабочего, продуктивного и 

племенного стада, насаждения и выращивание многолетних культур и т.д. В этой 

строке отражаются инвестиции, производимые за счет всех источников 

финансирования, включая средства бюджетов на возвратной и безвозвратной 

основе  (стр.26 и стр.27 Формы), кредиты, техническую и гуманитарную помощь, 

договор мены. Данные приводятся без НДС (Дебет бухгалтерского счета 08). 



В случае если реализацию инвестиционных проектов осуществляет заказчик, 

наделенный таковым правом инвестором, то сведения по таким инвестициям 

представляет заказчик. Инвестор, не являющийся заказчиком по строительству 

объектов, данные по инвестициям на указанные объекты не включает в данную 

строку. 

Подрядные организации, совмещающие функции субъектов инвестиционной 

деятельности (инвестора, заказчика (застройщика) и подрядчика), выполненные 

работы на незаконченных строительством объектах учитывают в составе 

незавершенного строительства и по строке 15 отражают  инвестиции за отчетный 

период. 

Расходы отчетного года на строительство зданий и сооружений 

складываются из выполненных строительных работ и приходящихся на них прочих 

капитальных затрат, (проектно-изыскательских работ, затрат (включая арендную 

плату) по отводу земельных участков под строительство и т.п.), включаемых при 

вводе объекта в эксплуатацию в инвентарную стоимость здания (сооружения). 

Затраты на строительство зданий показываются включая затраты на коммуникации 

внутри здания, необходимые для его эксплуатации (вся система отопления и 

канализации внутри здания, внутренняя сеть газоводопровода, силовой и 

осветительной электропроводки, телефонной электропроводки, вентиляционные 

устройства общесанитарного назначения, лифты и т.д.). 

Затраты на строительные и проектно-изыскательские работы включаются в 

размере фактически выполненного объема (независимо от момента их оплаты) на 

основании документа (справки) о стоимости выполненных работ (затрат), 

подписанного заказчиком и организацией - исполнителем работ. В затраты на 

строительные работы также включается стоимость материалов заказчиков, 

используемых строительной организацией при производстве работ в отчетном 

периоде и не нашедших отражение в справке о стоимости выполненных работ, 

подписанной заказчиком и подрядчиком. 

Затраты на приобретение машин, оборудования, транспортных средств и 

инвентаря отражаются в фактических ценах, учитывающих его приобретение 

(включая стоимость услуг посреднических организаций), транспортные и 

заготовительно-складские расходы, после его поступления на место назначения и 

оприходования заказчиком (получателем), в случае приобретения импортного 

оборудования - после момента смены собственника (по условиям контракта). 

В случаях, если по условиям договора лизинга лизинговое имущество 

учитывается на балансе лизингополучателя, то его стоимость включается 

лизингополучателем в инвестиции в основной капитал и отражается по строке 15. 

Не показываются: 

- затраты на приобретение квартир в объектах жилого фонда и затраты на 

приобретение незавершенного строительства;  

- основные средства, числившиеся ранее на балансе других организаций 

(кроме приобретения по импорту) и зачисляемые на баланс организации; 

- машины и оборудование, приобретаемые с целью перепродажи; 

- пусковые расходы: проверка готовности новых производств, цехов и 

агрегатов к вводу их в эксплуатацию путем комплексного опробования всех машин 

и механизмов (пробная эксплуатация) с пробным выпуском предусмотренной 

проектом продукции, наладка оборудования, которые включаются в себестоимость 

продукции; 



- затраты на приобретение юридическими лицами в собственность 

земельных участков и объектов природопользования; контрактов, договоров 

аренды, лицензий (включая права пользования природными объектами), деловой 

репутации организаций («гудвилла») и деловых связей (маркетинговых активов). 

Раздел 4 "Основные экономические показатели" 

Показатели раздела 4 заполняются в отчете за январь – декабрь по итогам 

отчетного года. Банки, страховые и прочие финансовые и кредитные организации 

(включая биржи), ломбарды раздел 4 не заполняют, за исключением строк 16, 17, 

18, 26, 27. 

Стр. 16 – сумма фактически отработанных часов всеми работниками 

списочного состава за период с начала года (согласно производственному 

календарю, норма рабочего времени на 1 работника за 2024 год при 40-часовой 

рабочей неделе составляет 1979 часа). 

Стр. 17 – выплаты социального характера. К ним относятся разовые 

(единовременные) выплаты отдельным работникам по письменному заявлению.  

Не включаются:  

- материальная помощь всем работникам (к праздничным датам), их сумма 

включается в фонд заработной платы; 

- оплата больничных листов (в том числе за первые 3 дня), пособия по 

беременности и родам и по уходу за ребенком – данные выплаты не отражаются ни 

в фонде заработной платы, ни в выплатах социального характера. 

 

 

 


